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REGULAMIN
KORZYSTANIA Z SYSTEMU KONTROLI DOSTEPU,

WYDAWANIA I UZYTKOWANIA BRELOKOW DOSTEPU DO BUDYNKU

ORAZ DOSTEPU DO BUDYNKU 0SOB TRZECICH
IV LICEUM OGOLNOKSZTALCACEGO
IM. TADEUSZA KOSCIUSZKI W TORUNIU

§ 1. Postanowienia ogdlne:

1.

W celu zwigkszenia bezpieczefnstwa uczniow i pracownikéw w IV Liceum
Ogolnoksztalcacym im. Tadeusza Kosciuszki w Toruniu wprowadza si¢ obowigzek
korzystania z indywidualnych zblizeniowych brelokéow dostgpu do budynku Szkoly,
zwanych dalej ,,Kartg dostepu” lub ,,Brelokiem”.
Systemem kontroli dostepu objete sa wejscia do budynku Szkoly.
Do korzystania z kart dostgpu uprawnieni s3:

e pracownicy pedagogiczni,

e pracownicy administracji 1 obslugi

e 0 uczniowie szkoty.
Karta dostepu jest indywidualnie, imiennie przypisana do osoby uprawnionej i nie moze
by¢ odstepowana ani uzyczana innym osobom.
Korzystanie z kart dostgpu przez pracownikow i uczniow w sytuacji ograniczenia
wolnego dostgpu do budynku jest obowigzkowe.
Osoby posiadajgce karty dostepu nie mogg wprowadza¢ do budynku szkoty osob
trzecich.
Karta dostepu upowaznia pracownikow pedagogicznych oraz pracownikoéw
administracji i obstugi do wejécia na teren placowki w celu wykonywania powierzonych
im obowigzkow.
Karta dostgpu upowaznia uczniow do wejscia na teren szkoty w celu wzigcia udziatu w
zajeciach lekcyjnych lub zajeciach dodatkowych organizowanych przez Szkolg.
Wejscie na teren Szkoly osoby nieposiadajgcej indywidualnej karty dostgpu jest
mozliwe wylgcznie po podaniu celu wizyty oraz dokonaniu wpisu w ksigzce wejsc¢ i

wyj$é, ktora znajduje si¢ na portierni.



10.

1.
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Pobranie i korzystanie z karty dostepu przez pracownikow Szkoly oraz uczniow jest
obowigzkowe.

Za szkody spowodowane nieuprawnionym uzyciem karty odpowiada Uzytkownik karty
do momentu zgtoszenia jej utraty.

Teren Szkoty jest objety calodobowym monitoringiem wizyjnym, ktory rejestruje osoby
wchodzace oraz wychodzace z budynku.

Dyrektor wyznacza administratoréw systemu kontroli dostepu.

§ 2. Zasady wydawania kart doste¢pu:

1:
2

10.

Kazdy uczen i pracownik szkoty otrzymuje pierwszy brelok bezptatnie.

Karty dostepu dla wszystkich 0séb upowaznionych przygotowuje informatyk szkolny,
a wydaje upowazniony pracownik Szkoty.

Karty dla poszezegolnych uzytkownikéw majg okreslony indywidualny kod.

Breloki sa wlasnoS$ciag Szkoly i nalezy je zwrécié¢ do sekretariatu lub kierownika

gospodarczego po ustaniu stosunku pracy lub czasu nauki w IV LO.

Wydanie Karty dla ucznia nastgpuje na czas realizacji nauki w Szkole. Po uplywie tego
okresu nastepuje niezwloczne blokowanie breloka.

Kazda osoba uprawniona ma prawo do posiadania jednego Breloka.

Posiadacz Karty potwierdza przyjecie Breloka dostepu oraz jest zobowigzany do
zaakceptowania i stosowania postanowiefi niniejszego regulaminu.

Posiadacz Karty jest zobowigzany do ochrony jej przed zniszczeniem, zgubieniem lub

kradziezg. Ze wzgledu na cel, ktéremu ma stuzyé, nie wolno udostepniaé jej osobom

nieuprawnionym.

Fakt zniszczenia, zgubienia lub w uzasadnionym przypadku rezygnacji z

korzystania z Karty nalezy niezwlocznie zglosi¢ ten fakt do sekretariatu Szkoly.

7 gloszenie takie spowoduje zablokowanie karty w najblizszym dniu roboczym.

Duplikat Karty wydawany jest osobie uprawnionej po dokonaniu optaty 10 zt brutto
za jeden Brelok na konto Szkoly: 49 1160 2202 0000 0000 6172 0052. (przy przelewie
nalezy poda¢ imie i nazwisko oraz cel oplaty). Nowg Karte bedzie mozna odebraé u

kierownika gospodarczego (sekretariat) w terminie 5 dni roboczych.



§ 3. Zasady korzystania z Karty:

1. Przy wejsciu na teren placowki znajduja sig Czytniki Kart — jeden przy Portierni
Szkoly, jeden przy drzwiach na wprost Biblioteki szkolnej. Kazdy Uzytkownik, ktory
chce wejsé do budynku, - bez wzgledu na to czy drzwi do szkoty sg otwarte, czy

zamknicte - zobowigzany jest kazdorazowo zblizy¢ Brelok do czytnika. Odbicie

Breloka zapisuje w systemie godzing wejscia Uzytkownika i jego obecno$¢ w
szkole.

2. W przypadku gdy Uzytkownik zapomni karty dostepu, drzwi do budynku zostang
otwarte przez wyznaczonego pracownika Szkoly, ktérego mozna bedzie powiadomié
przy uzyciu dzwonka znajdujgcego si¢ przy wejéciu. W takiej sytuacji Uzytkownik
moze skorzystaé wylgeznie z wejscia przy Portierni Szkoty. Pracownik Szkoly odnotuje
nazwisko wpuszezanej osoby i informacje o braku Breloka przekaze wychowawcy
klasy celem odnotowania tego faktu w Dzienniku elektronicznym.

3. Uzycie Karty przy wejsciu, odnotowywane jest w systemie jako wejscie osoby

uprawnionej na teren budynku.

4. Wszystkie dane osobowe, przetwarzane przez system, wykorzystywane bedg tylko i
wylacznie w celu zapewnienia bezpieczenstwa w Szkole.

5. Wejscie dla os6b trzecich mozliwe jest wylacznie przy Portierni Szkoly.

6. Wszelkie problemy zwigzane z Uzytkowaniem Karty dostepu nalezy zglasza¢ do
kierownika gospodarczego (sekretariat).

7. Breloka nie nalezy przechowywaé w poblizu telefonu komorkowego, urzadzen

multimedialnych, no$nikow danych.

8. Znalezione Breloki nalezy odda¢ do sekretariatu szkoty lub kierownika gospodarczego.

9. W wyjatkowych sytuacjach Szkota moze anulowac aktywnos¢ Breloka.
§ 4. Przepisy koncowe:

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie maja przepisy
obowigzujgcego prawa.
2. Zmiany do regulaminu wprowadza si¢ Zarzadzeniem Dyrektora Szkoly.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 15 grudnia 2025 roku.
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