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PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI POSIADANIA PRZEZ UCZNIA

NIEBEZPIECZNEGO PRZEDMIOTU, NARZEDZIA LUB SUBSTANCJI NA

TERENIE SZKOLY

I. Cel procedury

Celem procedury jest okreslenie zasad postepowania pracownikow szkoty w przypadku
stwierdzenia, ze uczen posiada na terenie szkoty przedmiot, narzedzie lub substancje¢, ktore
moga stwarza¢ zagrozenie dla zycia, zdrowia lub bezpieczenstwa uczniow, pracownikdéw
szkoty albo innych osob.

Procedura ma na celu w szczegélnosci:

zapewnienie bezpieczenstwa uczniom i pracownikom szkoty;

ograniczenie ryzyka uzycia niebezpiecznego przedmiotu lub substancji;

okreslenie zasad zabezpieczenia przedmiotu lub substancji;

okreslenie zasad wspotpracy szkoty z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia oraz
Policja lub innymi wlasciwymi stuzbami;

zapewnienie zgodnego z prawem dokumentowania zdarzenia;

umozliwienie podjecia wobec ucznia odpowiednich dziatan wychowawczych,
profilaktycznych lub przewidzianych przepisami prawa.

II. Podstawa prawna

1.

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe — w szczegolnosci przepisy
dotyczace zadan dyrektora szkoly, zapewnienia bezpieczenstwa uczniom oraz statutu
szkoty. (Dz.U. z 2026 r. poz. 820)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach i
placéwkach (Dz. U. z 2020 r. poz. 1604 z pdz. zm.)

Ustawa z dnia 9 czerwca 2022 r. o wspieraniu 1 resocjalizacji nieletnich — w
szczegblnosci przepisy dotyczace postgpowania w przypadku czyndw zabronionych
popetionych przez osoby nieletnie. ( Dz.U. z 2026 r. poz. 163 z pdz. zm.)

Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. 2026 poz. 1004 z p6z. zm.)

W zaleznos$ci od rodzaju przedmiotu, narz¢dzia lub substancji oraz okolicznosci
zdarzenia — wlasciwe przepisy prawa karnego, wykroczeniowego oraz przepisy
szczegblne dotyczace m.in. broni, amunicji, materiatdw wybuchowych, S$rodkéw
odurzajacych, substancji psychotropowych lub innych substancji niebezpiecznych.
Statut Szkoty oraz wewnatrzszkolne procedury bezpieczenstwa

II1. Zakres procedury

1.

Procedura ma zastosowanie w szczeg6lnosci w przypadku ujawnienia u ucznia lub

przekazania przez ucznia:

a. noza, scyzoryka, maczety, kastetu, paltki, tancucha, szpikulca lub innego ostrego
albo niebezpiecznego narzedzia;

b. przedmiotu przypominajacego bron albo mogacego zostaé wykorzystanego jako
bron;
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C. broni lub przedmiotu, ktorego posiadanie jest prawnie zabronione;

d. materiatu lub przedmiotu mogacego stwarza¢ zagrozenie wybuchem, pozarem lub
innym powaznym zagrozeniem;
nieznanej lub potencjalnie niebezpiecznej substancji chemicznej;

f. substancji, co do ktdrej istnieje podejrzenie, ze moze by¢ $rodkiem odurzajgcym,
substancja psychotropowa lub inng substancja, ktérej posiadanie moze naruszac
przepisy prawa;

g. innego przedmiotu lub substancji, ktérych wniesienie lub posiadanie na terenie
szkoty jest zabronione na podstawie Statutu Szkoty albo odrgbnych przepisow.
Samo posiadanie okreslonego przedmiotu, w szczegdlnosci noza lub scyzoryka, nie
oznacza automatycznie popelnienia przestepstwa lub wykroczenia. Ocena prawna
zalezy od rodzaju przedmiotu, sposobu jego uzywania, okoliczno$ci zdarzenia oraz

obowigzujacych przepiséw prawa.

Przedmiot moze by¢ jednak przedmiotem niedozwolonym na terenie szkotly na

podstawie Statutu Szkoty, nawet jezeli jego posiadanie poza szkolg jest zgodne z

prawem.

IV. Zasady ogolne bezpieczenstwa

1.

Najwazniejszym celem interwencji jest ochrona zycia i zdrowia 0s6b znajdujacych si¢
na terenie szkoty.

Pracownik szkoty, ktéry ujawni niebezpieczny przedmiot lub substancje:

zachowuje spokoj;

nie podejmuje dziatan mogacych zwiekszy¢ zagrozenie;

nie prowokuje ucznia i nie podejmuje niepotrzebnej konfrontacji;

w miar¢ mozliwos$ci zapewnia bezpieczenstwo pozostatym uczniom;
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niezwlocznie informuje dyrektora szkoty lub osobe¢ przez niego wyznaczona.
Pracownik szkoty nie powinien samodzielnie podejmowac proby odebrania uczniowi
przedmiotu, jezeli mogloby to spowodowac zagrozenie dla niego, ucznia lub innych
0s0b.

W przypadku przedmiotu lub substancji, ktorych witasciwosci nie sg znane, nalezy
traktowac je jako potencjalnie niebezpieczne do czasu dokonania oceny przez wlasciwe
shuzby.

Nieznane] substancji, podejrzanego pakunku, przedmiotu mogacego by¢ materiatem
wybuchowym lub innym niebezpiecznym materialem nie nalezy dotyka¢, przenosic,
otwiera¢ ani poddawa¢ samodzielnym probom identyfikacji.

V. Postepowanie w przypadku dobrowolnego wydania przedmiotu lub substancji

1.

Jezeli pracownik szkoty stwierdzi, ze uczen posiada niebezpieczny przedmiot lub

substancj¢, wzywa ucznia do dobrowolnego wydania tego przedmiotu lub substancji.

Jezeli uczen dobrowolnie wydaje przedmiot:

a. pracownik szkoty zabezpiecza go w sposob odpowiedni do rodzaju przedmiotu;

b. powiadamia dyrektora szkoty;

C. ustala, w miar¢ mozliwos$ci, w jakich okoliczno$ciach uczen wszedt w posiadanie
przedmiotu 1 dlaczego przyniost go na teren szkoty;
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3.

d. sporzadza notatke Iub przekazuje dyrektorowi informacje niezbedne do
sporzadzenia dokumentacji zdarzenia.
Jezeli przedmiot jest zwyklym przedmiotem, ktorego posiadanie jest zabronione na
terenie szkoty na podstawie statutu, a jednocze$nie nie zachodzi podejrzenie
popelnienia czynu zabronionego, dyrektor moze podja¢ decyzj¢ o jego zabezpieczeniu
do czasu odbioru przez rodzica/opiekuna prawnego albo o jego zwrocie zgodnie z
zasadami przyjetymi w szkole.
Jezeli przedmiot lub substancja moze stanowi¢ dowdd czynu zabronionego albo
zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze jego posiadanie lub uzycie narusza przepisy
prawa, przedmiotu nie nalezy przekazywad rodzicom przed oceng sytuacji przez
dyrektora, a w razie potrzeby przez Policje lub inng wlasciwa stuzbe.
W przypadku podejrzenia, ze przekazana substancja jest substancja odurzajaca,
psychotropowsa, toksyczng lub w inny sposob niebezpieczng, nie nalezy jej
samodzielnie bada¢ ani przenosi¢ w sposdb mogacy powodowac zagrozenie. Nalezy
zabezpieczy¢ miejsce 1 niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora. Sekretariat Szkoly oraz
zawiadamia — jezeli okolicznos$ci tego wymagaja — Policj¢ lub numer alarmowy 112.

VI. Postepowanie w przypadku odmowy wydania przedmiotu

1.

Jezeli uczen odmawia wydania przedmiotu, pracownik szkoty nie powinien
podejmowac¢ samodzielnego przeszukania ucznia ani jego odziezy, plecaka lub innych
rzeczy osobistych. Pracownikowi szkoty nie wolno przeszukiwaé ucznia ani jego
1Zeczy.

Pracownik szkoty informuje ucznia o konieczno$ci zapewnienia bezpieczenstwa oraz
wzywa go do dobrowolnego przekazania przedmiotu.

odmowie wydania przedmiotu niezwlocznie informuje si¢ dyrektora szkoty.

Dyrektor, w zaleznosci od rodzaju przedmiotu, zachowania ucznia i poziomu

zagrozenia:

a. podejmuje dziatania majgce na celu zapewnienie bezpieczenstwa;

b. organizuje, w miar¢ mozliwosci, oddzielenie ucznia od pozostatych osob;
C. zapewnia nadzor osoby dorostej;

d. powiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych;

e. podejmuje decyzj¢ o zawiadomieniu Policji lub innych wtasciwych shuzb.

Jezeli uczen posiada przedmiot, ktory moze bezposrednio zagraza¢ zyciu lub zdrowiu,
w szczegolnosci jezeli grozi jego uzyciem, wymachuje nim, kieruje go w stron¢ innych
osOb albo zachowuje si¢ agresywnie, nalezy niezwtocznie zadzwoni¢ pod numer
alarmowy 112 lub bezposrednio powiadomic¢ Policje.

Do czasu przybycia Policji pracownicy szkoly podejmujg wylacznie takie dziatania,
ktore sg niezbedne dla zapewnienia bezpieczenstwa i nie zwigkszajg zagrozenia.

VII. Zakaz samodzielnego przeszukania ucznia

1.

Pracownik szkoly nie dokonuje samodzielnie przeszukania ucznia, jego odziezy,
plecaka, torby ani innych rzeczy osobistych w celu znalezienia niebezpiecznego
przedmiotu.
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2. Pracownik szkoty moze zwroci¢ si¢ do ucznia z prosba lub poleceniem wynikajacym z
zasad obowiazujacych w szkole o dobrowolne okazanie lub wydanie przedmiotu.

3. W przypadku odmowy oraz gdy istnieje uzasadnione podejrzenie posiadania
przedmiotu mogacego stanowi¢ zagrozenie, dyrektor podejmuje decyzje o
powiadomieniu Policji, stosownie do okolicznosci zdarzenia.

VIII. Postepowanie w przypadku przedmiotu przypominajacego bron, broni lub
przedmiotu mogacego stuzy¢ do jej uzycia

1. W przypadku ujawnienia przedmiotu przypominajacego bron nalezy zachowac
szczeg6lng ostroznos¢.

2. Pracownik szkoty nie powinien podejmowac proby sprawdzania czy przedmiot jest
bronig, rozktada¢ go, manipulowa¢ nim ani samodzielnie pozbawia¢ go cech
umozliwiajacych uzycie.

3. Jezeli istnieje mozliwos$¢ bezpiecznego postgpowania, uczen powinien zosta¢ wezwany
do odtozenia lub dobrowolnego przekazania przedmiotu.

4. Jezeli uczen odmawia, zachowuje si¢ agresywnie lub istnieje bezposrednie zagrozenie,
nalezy oddali¢ si¢ zachowujac niezwtocznie powiadomi¢ Policje za posrednictwem
numeru 112.

5. W przypadku przedmiotu, ktorego charakter jest nieznany, nalezy przyja¢ wariant
zapewniajacy najwyzszy poziom bezpieczenstwa do czasu przybycia wtasciwych stuzb.

IX. Postepowanie w przypadku nieznanej lub niebezpiecznej substancji
1. W przypadku ujawnienia nieznanej substancji pracownik szkoty:

nie dotyka jej bez koniecznosci;

nie wacha jej;

nie probuje jej smakowac ani identyfikowac;

nie miesza jej z innymi substancjami;

nie przenosi jej bez potrzeby;

ogranicza dostep innych os6b do miejsca, w ktorym si¢ znajduje;

g. niezwlocznie powiadamia dyrektora.
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2. Jezeli substancja moze stanowi¢ zagrozenie chemiczne, pozarowe, wybuchowe lub inne
bezposrednie zagrozenie dla zycia albo zdrowia, nalezy niezwlocznie powiadomié
numer alarmowy 112 i postepowac zgodnie z poleceniami dyspozytora oraz przybylych
stuzb.

3. Jezeli istnieje podejrzenie, ze substancja jest srodkiem odurzajagcym lub substancija
psychotropowa, dyrektor podejmuje dziatania przewidziane przepisami prawa, w tym —
w razie uzasadnionej potrzeby — zawiadamia Policje.

4. Szkota nie dokonuje samodzielnego badania chemicznego ani identyfikacji substancji.

X. Powiadomienie rodzicow/opiekunow prawnych
1. O zdarzeniu dyrektor lub osoba przez niego upowazniona niezwlocznie informuje
rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia, jezeli wymaga tego charakter zdarzenia.
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2.

W  przypadku powaznego lub bezposredniego zagrozenia bezpieczenstwa
zawiadomienie rodzicow nie moze opodznia¢ wezwania Policji, pogotowia
ratunkowego, strazy pozarnej lub innych wlasciwych stuzb.

Rodzice/opiekunowie prawni sg informowani w szczegdlnosci o:

a. rodzaju zdarzenia;

b. podjetych przez szkote dziataniach;

C. koniecznosci odebrania ucznia ze szkoty — jezeli zachodzi taka potrzeba,;

d. ewentualnym powiadomieniu Policji lub innych stuzb.

W przypadku gdy przedmiot moze stanowi¢ dowod czynu zabronionego, nie przekazuje
si¢ go rodzicom/opiekunom prawnym bez uprzedniej oceny sytuacji i, w razie potrzeby,
konsultacji lub przekazania przedmiotu wtasciwym stuzbom. Jesli jest to mozliwe, nie
nalezy go dotykac.

XI. Rozmowa z uczniem i dzialania wychowawcze

1.

Po zapewnieniu bezpieczenstwa dyrektor, wychowawca, pedagog lub psycholog

szkolny przeprowadza z uczniem rozmowe¢ odpowiedniag do jego wieku, stopnia

rozwoju i okoliczno$ci zdarzenia.

Celem rozmowy jest w szczeg6lnosci:

a. ustalenie okolicznoS$ci zdarzenia;

b. ustalenie, w jakim celu uczen posiadat przedmiot lub substancjg;

C. ocena, czy uczen rozumial zagrozenie zwigzane z posiadaniem lub uzyciem
przedmiotu;

d. poinformowanie ucznia o zasadach bezpieczenstwa;

€. ustalenie dalszych dziatan wychowawczych i profilaktycznych.

W rozmowie, w miar¢ potrzeby, uczestniczag rodzice/opiekunowie prawni

niepetnoletniego ucznia.

Wobec ucznia mogg zosta¢ zastosowane konsekwencje przewidziane w statucie szkoty,

z zachowaniem zasad okreslonych w przepisach prawa.

Jezeli charakter zdarzenia wskazuje na mozliwo$¢ popelnienia przez nieletniego czynu

zabronionego, szkota podejmuje dziatania zgodnie z ustawg o wspieraniu i resocjalizacji

nieletnich, w tym zawiadamia wiasciwe organy w przypadkach przewidzianych

prawem.

Dziatania wychowawcze powinny uwzglednia¢ w szczegdlnosci wiek ucznia, jego

sytuacje, charakter zdarzenia, stopien zagrozenia oraz potrzebe zapobiezenia podobnym

sytuacjom w przysztosci.

XII. Zawiadomienie Policji

1.

Policje lub numer alarmowy 112 nalezy niezwtocznie powiadomi¢ w szczegdlnosci,
gdy:

istnieje bezposrednie zagrozenie zycia lub zdrowia;

uczen uzywa przedmiotu do grozenia lub ataku na inng osobg;

uczen posiada przedmiot przypominajacy bron lub bron;

uczen odmawia wydania przedmiotu, a jego zachowanie powoduje lub moze
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powodowac zagrozenie;
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€. ujawniono substancje lub przedmiot mogacy stanowi¢ materiat wybuchowy albo
inne powazne zagrozenie;

f. istnieje uzasadnione podejrzenie popetnienia czynu zabronionego;

g. obowiazek zawiadomienia Policji wynika z odrebnych przepisow prawa.

2. Decyzja o zawiadomieniu Policji powinna uwzglednia¢ rzeczywisty charakter i poziom
zagrozenia.

3. W sytuacji bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia pracownik szkoty nie
powinien oczekiwac na przyjazd rodzicéw przed wezwaniem odpowiednich stuzb.

4. Jezeli przepisy prawa naktadajg na szkote obowigzek zawiadomienia Policji lub sadu
rodzinnego w zwigzku z podejrzeniem popelnienia czynu zabronionego przez
nieletniego, obowigzek ten realizuje dyrektor szkoty lub osoba przez niego
upowazniona.

XIII. Zabezpieczenie przedmiotu i miejsca zdarzenia

1. Sposob zabezpieczenia przedmiotu zalezy od jego rodzaju i1 potencjalnego zagrozenia.

2. Przedmiot, ktéry moze stanowi¢ dowdd czynu zabronionego, powinien by¢
zabezpieczony w sposOb ograniczajacy mozliwos¢ jego uszkodzenia, zagubienia lub
dostepu 0sob nieuprawnionych. W miar¢ mozliwosci nie nalezy go dotykac.

3. Pracownik szkoty zabezpiecza dostep do przedmiotu do czasu przybycia wlasciwych
stuzb.

4. Jezeli Policja podejmuje interwencje, pracownicy szkoly wspolpracuja z
funkcjonariuszami oraz przekazuja im informacje dotyczace zdarzenia i podjetych
dziatan.

XIV. Dokumentowanie zdarzenia
1. Kazde zdarzenie wymagajace interwencji szkoty powinno zosta¢ udokumentowane w
formie notatki stuzbowej, jezeli jego charakter lub okolicznosci tego wymagaja.
2. Notatka powinna zawiera¢ w szczegolnos$ci:
a. datg, godzing 1 miejsce zdarzenia;
imi¢ 1 nazwisko ucznia;
dane pracownika, ktory ujawnit zdarzenie;
opis okolicznos$ci ujawnienia przedmiotu lub substancji;
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mozliwie doktadny opis przedmiotu lub substancji, bez dokonywania
nieuprawnionej oceny jej wlasciwosci,

informacje, czy uczen dobrowolnie wydal przedmiot;

informacj¢ o podjetych dziataniach;

informacj¢ o powiadomieniu dyrektora;

informacj¢ o powiadomieniu rodzicoOw/opiekundéw prawnych;

informacj¢ o zawiadomieniu Policji lub innych stuzb, jezeli miato miejsce;
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informacje o sposobie zabezpieczenia przedmiotu lub miejsca;
|.  podpis osoby sporzadzajacej notatke.

3. Dokumentacja dotyczaca zdarzenia jest przechowywana i udostgpniana zgodnie z
obowigzujacymi przepisami dotyczacymi dokumentacji szkolnej, ochrony danych
osobowych oraz dostepu do informacji.
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4.

Informacje o indywidualnym uczniu nie sg przekazywane Radzie Rodzicow ani innym
osobom nieuprawnionym, chyba ze obowigzek lub podstawa prawna takiego
przekazania wynika z przepisow prawa.

XV. Zasady postepowania w sytuacji bezposredniego zagrozenia

1.

Jezeli uczen posiada przedmiot lub substancje 1 jednoczesnie istnieje bezposrednie

zagrozenie zycia lub zdrowia, priorytetem jest ochrona 0sob znajdujacych si¢ w szkole.

W takiej sytuacji pracownik szkoty lub kazda inna osoba bedaca §wiadkiem zdarzenia

powinna:

a. natychmiast wszczag¢ alarm — najpierw glosowy ,,schowajcie si¢” lub inny
komunikat podobnej tresci, a nastepnie alarm za posrednictwem syreny megafonu,
ktéry znajduje si¢ w sekretariacie szkoty;

b. powiadomi¢ numer alarmowy 112 — jesli jest to tylko mozliwe nalezy zrobi¢ to za

posrednictwem Sekretariatu Szkoty;

odsuna¢ innych ucznidow i osoby postronne od miejsca zagrozenia;

stosowac sie do polecen dyspozytora numeru 112 oraz przybytych stuzb;

nie podejmowac¢ dziatan, ktore mogtyby zwiekszy¢ zagrozenie;

w miar¢ mozliwosci zapewni¢ bezpieczenstwo uczniom pozostajacym pod ich

opieka;

g. niezwlocznie informuja dyrektora, jezeli nie uczestniczyl on bezposrednio w
interwencji.

Po zakonczeniu interwencji dyrektor podejmuje dzialania zwigzane z

- ® oo

dokumentowaniem zdarzenia, kontaktem z rodzicami oraz zapewnieniem uczniom i
pracownikom odpowiedniego wsparcia.

XVI. Odpowiedzialno$¢ za realizacj¢ procedury

1.
2.

Za wdrozenie 1 przestrzeganie procedury odpowiada dyrektor szkoty.

Wszyscy pracownicy szkoty sg zobowigzani do zapoznania si¢ z procedurg 1 stosowania
jej odpowiednio do swoich obowigzkow oraz charakteru zdarzenia.

Dyrektor zapewnia pracownikom mozliwo$¢ zapoznania si¢ z zasadami postepowania
w sytuacjach zagrozenia oraz, w miar¢ potrzeb, organizuje szkolenia lub ¢wiczenia
dotyczace bezpieczenstwa.

Procedura podlega okresowemu przegladowi, w szczegdlnosci w przypadku zmian
przepiséw prawa lub wystapienia zdarzenia wskazujacego na potrzebg jej aktualizacji.

XVII. Postanowienia koncowe

1.

Procedura nie ogranicza obowigzkow szkoty wynikajacych bezposrednio z przepisow
prawa.

W przypadku sprzecznosci postanowien niniejszej procedury z bezwzglednie
obowigzujacymi przepisami prawa zastosowanie majg przepisy prawa.

Procedur¢ nalezy stosowa¢ z uwzglednieniem wieku ucznia, jego mozliwos$ci
psychofizycznych,  charakteru = zdarzenia oraz  zasady  proporcjonalnosci
podejmowanych dziatan.

Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania.



